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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРПИЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО

 ПОСЕЛЕНИЯ УСТЬ-ЛАБИНСКОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
01.07.2014 г.                                                                                                      №72
станица Кирпильская

Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги: «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции», Уставом Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района, постановлением администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района от 01.02.2013 года №12 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, разработанных структурными подразделениями администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и подведомственными им учреждениями», постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания», согласно приложению.
2. Специалисту 2 категории общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (Самохин) обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района И.П.Мельникова.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Кирпильского сельского поселения

Усть-Лабинского района                                                       И.П.Мельников

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Кирпильского сельского поселения

Усть-Лабинского района

от 01.07.2014 года №72
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги: 

«Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»
Раздел I. Общие положения.
1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги признание в установленном порядке жилого помещения пригодными (непригодными) для проживания (далее – административный регламент и муниципальная услуга соответственно), доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги.

Термины и определения, используемые в настоящем административном регламенте, соответствуют терминам и определениям, установленным в законодательных и иных нормативно-правовых актах Российской Федерации.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги являются физические лица, зарегистрированные по месту жительства на территории Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района:
- граждане Российской Федерации;

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги.

Информация о местах нахождении и графике работы структурных подразделений и прочих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

	Организация, непосредственно предоставляющая услугу

	№
	Наименование организации
	Юридический адрес организации,

телефон
	График работы
	Адреса 

электронной почты и сайта


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района
	352307,
Краснодарский край,

Усть-Лабинский район, ст. Кирпильская, ул. Советская, 53, кабинет № 4
	Понедельник – пятница
с 8-00 до 17-00 час.

перерыв с 12-00 до 14-00

Выходные дни: суббота, воскресенье
	sp-kirpili@yandex.ru, www.kirpilskoe.ru


	Органы, участвующие в предоставлении услуги

	№
	Наименование

организаций

и учреждений
	Юридический адрес организации,

телефон
	График работы
	Адреса электронной почты и сайта 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Усть-Лабинским отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
	г. Усть-Лабинск ул. Ободорвского,31А 

(86135)4-05-79,


	Понедельник – пятница

с 8-00 до 17-00 час.

перерыв с 12-00 до 13-00 час.


	www.rosreestr.ru


	2.
	Филиал ГУП КК «Краевая техническая инвентаризация» - Краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району


	г. Усть-Лабинск ул. Коминтерна,  101

(86135)2-31-88
	Понедельник- 

Четверг с 8-00 до15 -00 час.

Перерыв с 12-00 до 13-00 час.

Пятница с 8-00 до 15-00 час.

Суббота с 8-00 до  15-00  час.
	-

	3.
	Усть-Лабинским отделением ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю
	г. Усть-Лабинск, ул. Ободовского,32Б

(86135)5-01-29
	Понедельник- 

Пятница с 8-00 до17 -00 час.

Перерыв с 12-00 до 13-00 час.
	-

	4.
	Любая организация, имеющая допуски на проектирование (для ИЖС без допусков), на проведение обследования зданий и сооружений, на заверку копий документов
	-
	-
	-


1.4. Информацию о предоставлении услуги, в том числе о ходе исполнения и сроках предоставления можно получить, используя:

- индивидуальное консультирование;

- публичное устное консультирование;

- публичное письменное консультирование.

Для получения информации по процедуре предоставления услуги, заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

- индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование по почте;

- индивидуальное консультирование на Интернет-сайте;
- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное письменное консультирование;

- публичное устное консультирование.

Информация о порядке и процедуре предоставления услуги предоставляется бесплатно.

Консультации  предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее должностное лицо) не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальнее устное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время устного консультирования.

1.4.2. Индивидуальное консультирование на Интернет-сайте.

Посредством сети Интернет набрав адрес официального сайта Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления услуги, сведения о ходе предоставления указанной услуги.

1.4.3. Индивидуальное консультирование по почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

1.4.4. Индивидуальное консультирование.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае, если должностное лицо, осуществляющее индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях, либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.

1.4.5. Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации поступившего сообщения.

1.4.6. Должностные лица администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района, предоставляющие услугу, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время консультации, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию;

- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их честь и достоинство. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно коротко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

- ответы на поставленные вопросы;

- должность, фамилию, и инициалы лица, подписавшего ответ;

- фамилию и инициалы исполнителя;

- номер телефона исполнителя;

- должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

1.4.7. Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района с привлечение средств массовой информации (далее – СМИ) – радио, телевидения.

1.4.8. Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах и в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в СМИ, включая публикацию на сайте администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.

1.5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления услуги, и Интернет-сайте администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района, размещается следующая информация:

- исчерпывающая информация о порядке предоставления услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- место расположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления услуги (при наличии);

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из нормативно-правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;

- перечень документов, предоставляемых получателями услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, исполняющих услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
Полная версия Административного регламента предоставляемой услуги размещается (после официального опубликования (обнародования)) на официальном сайте администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.
Раздел II . Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района через межведомственную комиссию по использованию жилищного фонда при администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (далее - МВК, Комиссия).
При предоставлении услуги МВК взаимодействует с:

1) Усть-Лабинским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;

2) Филиал ГУП КК «Краевая техническая инвентаризация» - Краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району;

3) Усть-Лабинским отделением ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю;

4) Любая организация, имеющая допуски на проектирование (для ИЖС без допусков), на проведение обследования зданий и сооружений, на заверку копий документов.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:
- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением услуг, включённых в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и утверждённых решением Совета Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю распоряжения и заключения, акта о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания;

- отказ в получении муниципальной услуги заявитель получает в форме письма, которое прошло регистрацию в журнале исходящих документов.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства РФ от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Уставом Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района;
- Постановлением администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района от 27.04.20011 года № 34 «Об утверждении порядка подготовки и согласования проектов распоряжений администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений на территории Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района»
- Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
	№ п/п
	Наименование документа
	Тип документа (оригинал, копия)
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	Заявление о признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания
	оригинал
	для использования в работе

	2.
	Правоустанавливающих документов на жилое помещение.

В случае если права на жилое помещение не зарегистрированы в ЕГРП:

1) акты, изданные органами государственной власти или органами местного самоуправления в рамках их компетенции и в порядке, который установлен законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

2) договоры и другие сделки в отношении недвижимого имущества, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте расположения объектов недвижимого имущества на момент совершения сделки;

3) акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений, совершенные в соответствии с законодательством, действовавшим в месте осуществления приватизации на момент ее совершения;

4) свидетельства о праве на наследство;

5) вступившие в законную силу судебные акты;

6) акты (свидетельства) о правах на недвижимое имущество, выданные уполномоченными органами государственной власти в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания таких актов на момент их издания;

7) иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения;

8) иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) прав;
В случае если права на жилое помещение зарегистрированы в ЕГРП:

- свидетельство о государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним
	копия
	нотариально заверенная 

	3.
	План жилого помещения с его техническим паспортом (на жилое помещение)
	копия
	для использования в работе

	4.
	Проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением (для нежилого помещения)
	копия
	для использования в работе

	5 
	Техническое заключение специализированной организации о соответствии требованиям строительных норм и правил (для признания многоквартирных домов аварийными)
	копия
	для использования в работе

	Документы, предоставляемые в рамках межведомственного 

взаимодействия:

	1.
	Свидетельство о государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним (при межведомственном взаимодействии выдаётся – выписка из ЕГРП)
	копия
	Для использования в работе


Документы запрашиваются исполнителем услуги самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия на основании утвержденных технологических карт.

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы, предоставляемые в рамках межведомственного взаимодействия.

Специалист, осуществляющий прием документов сверяет оригиналы с копиями, после чего оригиналы документов возвращает заявителю.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- определение или решение суда;

- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6. административного регламента, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процесс оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.6. по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.
В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, ответственный специалист осуществляет подготовку уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа, и обеспечивает направление данного письма в адрес заявителю.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания;

3) обращение за получением услуги ненадлежащего лица.

Оснований для приостановки в предоставлении муниципальной услуги  нет.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных, а также сведения о документах, о порядке и основании взимания платы за предоставление услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:
	Наименование организации
	Наименование услуги необходимой и обязательной 
	Наименование документа
	Основание и порядок 

взимания платы

	1
	2
	3
	4

	Любая организация, имеющая допуски на проектирование (для ИЖС без допусков),


	Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения


	Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) 
	Согласно утвержденных сборников цен и инструкций коэффициентов 



	Филиал ГУП КК «Краевая техническая инвентаризация» - Краевое БТИ» по Усть-Лабинскому району
	Подготовка плана жилого помещения с его техническим паспортом
	План жилого помещения с его техническим паспортом
	Приказ РЭК департамента цен и тарифов Краснодарского края  от 22.12.2010 № 11/2010-нс «Об утверждении прейскуранта цен на выполнение работ по государственному техническому учету и технической инвентаризации органами технической инвентаризации, независимо от их ведомственной принадлежности и формы собственности на территории Краснодарского края»

	Усть-Лабинским отделением ФГУП «Ростехинвентаризация- Федеральное БТИ» по Краснодарскому краю
	
	
	


2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги не должно превышать 30 минут.
2.12. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (секретарем МВК).

Общий срок регистрации запроса – 1 день.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга:

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано стульями, столами, обеспечено письменными принадлежностями, бумагой формата А4 и бланками документов.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, на видном, доступном месте размещается информационный стенд, который содержит следующую информацию:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- список организаций, выдающих эти документы, с указанием адресов их местонахождения, номеров телефонов и режимом работы;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- адрес Интернет-сайта;

- порядок получения консультаций об оказании муниципальной услуги;

- бланки заявлений, представляемых заявителем на получении муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений на получение муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям и обеспечивать комфортное пребывание для заявителей и оптимальные условия работы для специалистов.

Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.

2.14. Показатели доступности и качества услуг:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- получать муниципальную услугу в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.

При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении заявления с приложением пакета документов почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим прием документов для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
2.15. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном сайте администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностей выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении услуги:

1) прием и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

2) определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим);

3) определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

4) работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений;

5) составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

6) подготовка распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района;
7) выдача заявителю заключения и акта межведомственной комиссии и распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.3. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) приводятся в приложении №1 к административному регламенту.
3.4. Описание административных процедур.
3.4.1 Описание административной процедуры «Прием и регистрация документов»:
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является подача лицом, заинтересованным в получении услуги или его уполномоченным представителем заявления (приложение № 2) с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (секретарь МВК) ответственный за прием и регистрацию документов, а также за выдачу результата предоставления услуги;
в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- прием и регистрация заявления сотрудником ответственным за прием и регистрацию, либо отказ в приеме заявления, специалист общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (секретарь МВК) регистрирует заявление и направляет его главе Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (председателю МВК) на резолюцию;

- наложение резолюции, и передача заявления в МВК;
- специалист общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района регистрирует заявление, и передает ответственному за выполнение работ по организации деятельности МВК и подготовку документации, необходимой для оказания муниципальной услуги, который является секретарем МВК. Общий срок административного действия 1 день;

Общий срок административной процедуры 1 день.
г) критерий принятия решения: наличие документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего регламента, соответствие документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

д) результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

- отказ в приеме документов для последующего предоставления муниципальной услуги - уведомление об отказе муниципальной услуге (приложение № 4);

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступающих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.

3.4.2 Описание административной процедуры «Определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим).

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является изучение поступивших документов;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (секретарь МВК) изучает поступившие документы и вносит предложения при необходимости в дополнительных документах;

в) результат административной процедуры:

- прием и обработка документов;

- информирования заявителя о необходимости предоставления заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим);

г) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступающих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.

Общий срок административной процедуры 1 день.

3.4.3. Описание административной процедуры «Определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения».
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является изучение поступивших документов;

б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – специалист общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (секретарь МВК) изучает поступившие документы и вносит предложения при необходимости в привлечении экспертов проектно-изыскательских организаций;

в) результат административной процедуры:

- привлечение экспертов проектно-изыскательских организаций;

- не привлечение экспертов проектно-изыскательских организаций.

г) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: запись в журнале регистрации поступающих документов. Способ фиксации отказа в предоставлении муниципальной услуги является запись в журнале регистрации поступающих документов.

Общий срок административной процедуры 1 день.

3.4.4. Описание административной процедуры «Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений ».
а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегистрированного в журнале регистрации поступающих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги с резолюцией главы Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (председателя МВК);

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры – секретарь МВК;

в) содержание каждого административного действия ответственно специалиста МВК, ответственного за выполнение работ:

- секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопросы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании Комиссии, и направляет её председателю МВК; определение председателем МВК (после получения повестки дня) даты заседания МВК; оповещение секретарем МВК уведомлением всех членов комиссии о дате, времени и месте заседания МВК; готовится Акт обследования помещения (приложение № 5).

Общий срок административной процедуры 17 дней.

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормам законодательства;

д) результат административной процедуры:

- подготовленные и подписанные Акт обследования помещения;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация акта обследования помещения.

3.4.5. Описание административной процедуры «Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие зарегистрированного в журнале регистрации поступающих документов заявления лица, заинтересованного в получении муниципальной услуги с резолюцией главы Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района (председателя МВК);

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры –  секретарь МВК;

в) содержание каждого административного действия специалиста МВК, ответственного за выполнение работ:

- секретарь МВК готовит проведение заседания, ведение протокола во время заседания и направление протокола на подпись председателю МВК; заключение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания; заключение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем административном регламенте требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки; заключение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания; подготовка секретарем МВК, заключения о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания и направление на подпись председателю МВК; подписание председателем МВК, протокола и заключения.
Общий срок административной процедуры 10 дней.

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормам законодательства;

д) результат административной процедуры:

- подготовленные и подписанные заключения о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания (приложение № 6);

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация заключения.
3.4.6. Описание административной процедуры «Подготовка распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подписанные заключения о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания председателям МВК;

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры –  секретарь МВК;

в) содержание каждого административного действия специалиста МВК, ответственного за выполнение работ:

- на основании заключения секретарь МВК не позднее, чем в 3-х дневный срок со дня вынесения комиссией заключения, кроме заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, подготавливает и вносит на рассмотрение администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района, проект распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района о признании помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания.
- не позднее чем в 3-х дневный срок со дня вынесения комиссией заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции готовит проект распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. Распоряжение должно содержать сведения о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу, о необходимости проведения ремонтно- восстановительных работ.
Общий срок административной процедуры 3 рабочих дня.

г) критерий принятия решения: соответствие документов нормам законодательства;

д) результат административной процедуры:

- подготовленное и подписанное распоряжение о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация распоряжения администрации.
3.4.7. Описание административной процедуры «Выдача заявителю распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и заключения, акта межведомственной комиссии»:

а) юридическим фактом, служащим основанием для начала административной процедуры, является наличие подготовленного и подписанного распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и заключения, акта межведомственной комиссии;
б) должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры – секретарь МВК;

в) содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- секретарь МВК уведомляет заявителя и передает ему заключения, распоряжения и акт, либо направляет его простым письмом по адресу, указанному в заявлении.
Общий срок административной процедуры 2 рабочих дня.

г) критерий принятия решения: прибытие заявителя для получения документов;

д) результат административной процедуры:

- выдача заявителю подготовленного и подписанного распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и заключения, акта межведомственной комиссии;

е) способ фиксации результата выполнения административной процедуры: роспись заявителя в получении распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и решения межведомственной комиссии в журнале регистрации.

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Для ознакомления алгоритма предоставления муниципальной услуги, в том числе информации о порядке подачи заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также информации о какой-либо организации, оказывающей услугу, в сети Интернет создан Портал государственных услуг. Адрес Портала государственных услуг: www.gosuslugi.ru.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется ведущим специалистом общего отдела администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего административного регламента, а также отраслевых нормативно-методических указаний и правил в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:
- проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;
- устранение выявленных нарушений прав граждан;
- рассмотрение и подготовка ответов на запросы (обращения) граждан содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Плановые и внеплановые проверки осуществляются главой Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района в том числе, по конкретному обращению заявителя. Периодичность плановых проверок устанавливается главой Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района.

Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб на действия должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Проверка осуществляется посредством изучения муниципальных правовых актов, документов, материалов и сведений.
4.3. Ведущий специалист общего отдела проводит анализ информации, содержащейся в контрольных листах хода предоставления муниципальной услуги.
4.4. Специалист общего отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.
4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.
Раздел V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, а также должностных лиц муниципальных служащих.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2.1., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.8. Заявитель имеет право на обжалование в судебном порядке, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, действий или бездействия должностных лиц, а также решений, принятых по результатам предоставления муниципальной услуги.

Ведущий специалист общего отдела
администрации Кирпильского сельского
поселения Усть-Лабинского района                                             Е.В.Сергиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной услуги
«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными
(непригодными) для проживания»
Паспорт административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»

	№

п/п
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1
	2
	3

	1.
	Прием и регистрация документов
	1 день

	1.1
	Приём и регистрация заявления специалистом общего отдела администрации
	1 день



	1.2
	Специалист общего отдела (секретарь МВК) регистрирует заявление и направляет его главе Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района на резолюцию
	

	1.3
	Наложение резолюции, и передача заявления в МВК
	

	1.4
	Специалист общего отдела администрации поселения отписывает заявление в работу ответственному за выполнение работ по организации деятельности МВК и подготовку документации, необходимой для оказания муниципальной услуги, который является секретарем Комиссии
	

	2.
	Определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)
	1 день

	3.
	Определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения
	1 день

	4.
	Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений
	17 дней

	4.1
	Секретарь МВК по мере поступления заявлений готовит повестку дня заседания МВК, в которой указываются вопросы, подлежащие рассмотрению на ближайшем заседании Комиссии, и направляет её председателю МВК.
	17 дней

	4.2
	- определение председателем МВК (после получения повестки дня) даты заседания МВК
	

	4.3
	- оповещение секретарем МВК уведомлениями членов комиссии о дате, времени и месте заседания МВК
	

	4.4
	- готовится Акт обследования помещения
	

	5.
	Составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	10 дней

	5.1
	Проведение заседания, ведение протокола во время заседания и направление протокола на подпись председателю МВК
	10 дней

	5.2
	- заключение о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания
	

	5.3
	- заключение о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем административном регламенте требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки
	

	5.4
	- заключение о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания
	

	5.5
	Подготовка секретарем МВК, решения (уведомления) о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания и направление на подпись председателю МВК
	

	5.6
	Подписание председателем МВК, протокола и заключения
	

	6.
	Подготовка распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района
	3 дня

	6.1
	Секретарем МВК вносится на рассмотрение администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района, проект распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района о признании помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания
	3 дня

	6.2
	С вынесения комиссией заключения о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции секретарем МВК готовится проект распоряжения  администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
	

	7.
	Выдача заявителю распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и заключения, акта межведомственной комиссии
	2 дня

	7.1
	Информирование секретарем МВК, заявителя о необходимости явиться в администрацию Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района для получения заключения
	2 дней

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	35 дней


Ведущий специалист общего отдела

администрации Кирпильского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                             Е.В.Сергиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания»

Главе Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района 

_____________________________
от ___________________________
_____________________________
Проживающего по адресу:

____________________________

____________________________

Тел. ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным) 

для проживания 
Место нахождения жилого помещения: _____________________________ __________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната).

Собственник (и) жилого помещения: __________________________________

__________________________________________________________________

Прошу Вас признать помещение _____________________________________, 

принадлежащее мне на праве собственности ___________________________ 

_________________________________________________________________

 пригодными (непригодными) для проживания.

 «____»___________20___г.




________________











(подпись)

Ведущий специалист общего отдела

администрации Кирпильского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                             Е.В.Сергиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания»

Блок-схема

процедуры: «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания»



Ведущий специалист общего отдела

администрации Кирпильского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                             Е.В.Сергиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания»

Образец

_________________________________

_________________________________

                                                                                       (ФИО)

_________________________________

_________________________________

_________________________________

                                                                                      (адрес)

_________________________________

                                                                                     (Телефон)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании в установленном порядке жилых помещений

 пригодными (непригодными) для проживания

Ваше заявление от ________________ №_______ рассмотрено.
По результатам рассмотрения заявления и пакета документов Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги : «Признание в установленном порядке жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания» по адресу:_____________________________________________________
__________________________________________________________________
По следующим основаниям:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Глава Кирпильского сельского поселения
Усть-Лабинского района

Председатель МВК                                                                        И.П.Мельников

Отметка о получении Уведомления:

«___»____________________20___г.

_________________ _____________

(ФИО)                         (подпись)

Ведущий специалист общего отдела

администрации Кирпильского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                             Е.В.Сергиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания»

АКТ №_____

от«_____»____________20___г.                                  ст. ___________________ 

Межведомственная комиссия по использованию жилищного фонда при администрации Кирпильского сельского  поселения Усть-Лабинского района в составе: председатель комиссии

______________________________________________________________

(Ф.И.О.)

секретарь комиссии 

_______________________________________________________________

(Ф.И.О.)

члены комиссии:

_______________________________________________________________

______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

______________________________________________________________

(в присутствии собственника (уполномоченного им лица) жилого (нежилого) помещения  ____________________________________________________

(наименование организации, ФИО гражданина)

Произвела по заявлению__________________________________________

(реквизиты заявления)

обследование жилого (нежилого) помещения, расположенного по адресу:

_____________________________________________________________

 Рассмотрев представленную  документацию ________________________

_______________________________________________________________

(перечислить представленную документацию)

и произведен необходимые уточнения на месте, по состоянию на «___»_______

_____________________________________________________________

Комиссия установила следующее:

______________________________________________________________

(содержание заключения)

Председатель комиссии:

____________________________                                       ___________________

      (Ф.И.О.)                                                                                         подпись                  

секретарь комиссии:

____________________________                                       ___________________

      (Ф.И.О.)                                                                                          подпись                 

Члены комиссии:

____________________________                                       ___________________

    (Ф.И.О.)                                                                                            подпись       

Ведущий специалист общего отдела

администрации Кирпильского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                             Е.В.Сергиенко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги

«Признание в установленном порядке

жилых помещений пригодными

(непригодными) для проживания»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого (нежилого) помещения непригодным (не пригодным)
для проживания
 № ___                                                                             _____________________

                                                                                                      (дата)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

 (месторасположения помещения, в том числе наименование населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная постановлением администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района ________________________________________________________, в составе:

Председатель комиссии: 

____________________________________________________________.

  Членов комиссии:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Эксперты: не приглашались.

Собственник: ________________________________________________

По результатам рассмотренных документов:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приняла заключение о ______________________ жилого дома ___________________жилищного фонда принадлежащий на праве собственности ______________________________, расположенный по адресу_____________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Приложение к заключению:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель межведомственной комиссии             

_________________________________      __________

                             (подпись)                           

Члены межведомственной комиссии

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Ведущий специалист общего отдела
администрации Кирпильского сельского

поселения Усть-Лабинского района                                        Е.В.Сергиенко
Регистрация принятого заявления и полного пакета документов








Прием заявления и полного комплекта документов специалистом общего отдела администрации поселения ответственный за выполнение административной процедуры (секретарь комиссии МВК)








Направление заявителю подготовленного и подписанного распоряжения администрации Кирпильского сельского поселения Усть-Лабинского района и заключения, акта межведомственной комиссии








































































































































































































Отказ в приеме документов





Рассмотрение заявления на межведомственной комиссии и принятие решения о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции








Уведомление об отказе








Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Подготовка распоряжения о признании жилого помещения муниципального и частного жилищных фондов пригодным (непригодным) для проживания 








Подготовка и подписание заключения МВК





Подготовка и подписание акта МВК





Подготавливается и направляется мотивированное решение заявителю за подписью председателя Комиссии МВК
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